六、权责清单调整事项办理指南

（一）承办科室：市委编办体制改革科。

（二）所需材料：

（1）专项申请。由市直部门向市委编办报送权责清单调整事项专项申请。
（2）相关材料。权责清单调整事项的事项名称（含子项名称）、事项编码、设立依据、实施主体和责任主体、行使层级、备注等。
（三）办理程序：

1.动议申请。市直部门党组（党委）动议本部门权责清单调整事项，经集体讨论决定后，向市委编办报送权责清单调整事项专项申请。
2.签收报批。市委编办体制改革科负责签收有关权责清单调整事项申请的文件材料，并提出办理建议，送分管副主任审核，再送主任阅批。

3.研究论证。市委编办体制改革科根据有关法律法规规定，在对权责清单调整事项进行充分研究论证并送市司法局进行合法性审查后，提出权责清单调整事项的具体办理意见，并分别送分管副主任、主任审核。
4.审议决定。市委编办主任办公会议对体制改革科提出的权责清单调整事项具体办理意见进行研究。
5.组织实施。对通过的权责清单调整事项，由市委编办体制改革科根据市委编办主任办公会议研究的意见，起草、报批、印发批复文件；对未通过的权责清单调整事项，由市委编办体制改革科将未通过的理由反馈给提出权责清单调整事项申请的单位，并做好解释工作。

（四）办理流程图：
（五）办理时限：
权责清单调整事项在经市委编办主任办公会议研究同意后的第二个工作日内，下发批复文件。
（六）承办人：郑腾泰（联系电话：8267129、13605980696）。
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